Kedves sziilok!

Kérem, az alabbiakban fogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
és a gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartaséara.

Ovodank neve: Mesepalota Miivészeti Ovoda
Cime: 2454 lvancsa, Arany J. u. 1.
Telefon: 25- 256-818

Ovoda vezetdje: Csaszar Gézané ( Magdi néni )
Helyettese: Takacs Tlnde
Az 6voda gyermek orvosa: a helyi gyermek orvos

A nevelési-oktatasi intézmeny helyiségeiben, teriiletén, partpolitikai célu
mozgalom vagy parthoz kot6dod szervezet nem mitkodhet, tovabba az alatt az
1d¢6 alatt, amig az dvoda ellatja a gyermekek felligyeletét, part vagy parthoz
kotodo szervezettel kapcsolatba hozhato politikai céli tevékenység nem
folytathato.

= Nevelési év idotartama: szeptember 1.- augusztus 31.
= QOktatasi év idétartama: szeptember 1.- majus 31.

Junius1-t61 - augusztus 31.-ig nyari napirend szerint dsszevont csoportokkal
mukodik.

Téli sziinet: az iskolai sziinet idészakaval megegyez6 — ez id6 alatt az
dvoda is zarva tart.

Nyari szinet: Augusztus hénapban a takaritasi szunet alatt az 6voda
zarva tart.

Rendkivili esetben, ha a csoportok, illetve a pedagogusok létszama
jelentdsen lecsokken, a teljes nyitvatartdsi iddben Ossze lehet vonni az
Ovodai csoportokat. Az 6sszevonas feltétele, hogy az 0sszevont csoport
letszama a 25 f6t nem haladhatja meg. Az Ovoda-bolcsédei csoportot,

csak a legvégsd esetben lehet Osszevontan miikodtetni masik
csoportokkal.



Nevelés nelkuli napok:

- Az Ovoda a nevelési év folyaman 5 alkalommal nevelés nélkuli
munkanapot szervez. Ezekrél a napokrél legaldbb 7 munkanappal
megel6zden értesiti a sziiloket irdsban a csoportok faligjsagjan és
lehet6ség szerint szoban. Ezeken a napokon, amennyiben a dolgozok az
ovodaban tartozkodnak, az el6zOen felmért sziilé1i igényeknek
megfeleléen Osszevont csoportban Ugyeletet biztositunk.

Reggeli tgyelet rendje:
A mindenkori nyités 6vono és dajka fogadja a gyermekeket a gyiilekezo
helyiségében 6 —tol 7 % —ig.
7 3% utdn mindenki a sajat csoportjaba érkezik.
A beérkezés ajanlott: 8 —ig, mivel a napi étkezés lejelentése eddig torténik
meg.

Délutani Ugyelet rendje:

A gyermekek az 6vodaban 17 % éraig maradhatnak.
153 t61 folyamatosan elvihetOk.

16 Ora utan gyermekek a gyiilekez6 helyiségben
talalhatok meg.

= A 2,5 ¢letév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig, maximum nyolcéves
koréig.
=  Amikor a gyermek egeszséges (orvosi igazolas).



= A gyermekeket reggel atoltoztetve kérjik atadni az 6vondknek.

» A sziilén kiviil més hozzétartozo is hazaviheti a gyermeket az 6vodabdl, ezt
a tanév elején kiadott nyilatkozatra kérjuk felvezetni. 14 éven aluli gyermek
kiséretében a hazabocsatdst nem tartjuk biztonsagosnak, ezért csak a sziild
felelosségére adjuk ki a kisgyermeket. Ezt a Sziild irasban jelzi.

= A gyermeket kisér6 sziil6, illetve a kiséréssel megbizott személy kivételével
az ovodaval jogviszonyba nem allo6 személyek az ovodavezetdnek jelentik
be, hogy milyen igyben jelentek meg az 6vodaban.
= Az Ovodai csoportok és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére az
6vodavezetd engedélyezi kivételes és indokolt esetben.
A gyerekek dvodaban tartozkodasanak maximalis ideje: napi 10 ora.
(A kozoktatasi torvény 24.8(4) pontjanak értelmében a gyermek, napi tiz
oranal hosszabb ideig nem tartézkodhat az intézményben.)

= A gyermek nyugalma, neveldmunkank hatékonysaga érdekében kérjik a
sziil6ket, rokonokat, napkdzben ne zavarjak a gyermekeket.

Sziikség esetén kérjék a vezetd ovond, illetve a helyettese segitsegét!

= Az 6vodaba felvett gyermeket rendszeresen kell 6vodaba jaratni.

= A gyermek hianyzasat minden esetben legkésébb 9,30-ig be kell jelenteni.

= Az egeszséges gyermek egy tanévben 3 napi hidnyzasat igazolhatja az
o6vond, valamint a sziild, de azon tili hianyzasra csak a vezetdé 6vond adhat
engedélyt.

= Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

= Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermek folyamatosan 10 napnal
tobbet hianyzik igazolatlanul.

= A gyerek az NKT.45.8-a értelmeben, abban az évben, amikor betélti az
otodik életévét, a nevelési év elsé napjatol (09.01.) tankotelessé valik, mely
szerint napi négy oran kereszttil dvodai nevelésben kell részesilnie.

* Ha a tankoteles gyermek az iskolai életmodra felkészitd foglalkozasokrol egy
évben 7 napnal tobbet hidnyzik igazolatlanul, a vezetd 6vond koteles
értesiteni az illetékes jegyzot.

= A gyereket 6vodaba érkezéskor a sziild minden esetben személyesen adja at
az ovondnek, egyébkeént, ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vond nem tud a gyerek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem
vallalhat érte.



Hazavitelkor a sziilok beszélgetéssel, gyermekeikre vald varakozassal ne
zavarjak az 6voda nyugalmat, torekedjenek a mieldbbi elindulésra.
Amennyiben valamely gyermek sziiloje 17 ordig nem érkezik meg az
6vodaba ¢és akadalyozasardl nem értesiti az dvodat, az iigyeletes 6vond
megprobal kapcsolatba 1épni a sziildvel. Amennyiben ez nem sikertil, értesiti
az OvodavezetOt, aki dont a gyermek elhelyezésérdl és a kovetkezd nap
folyaman jelzést tesz a Gyermekjoléti Szolgalat felé. Amennyiben egy sziild
tobb alkalommal 17 oOra utan érkezik gyermekéért, harom alkalom utan
szintén értesitjik a Gyermekjoléti Szolgalatot, akik megkezdik a sziikséges
intézkedest.

Kérnénk a Sziiloket, hogy tavozasukkor a folyosdajton ne engedjenek Ki
kiserd nélkiili gyermeket.

A gyermekek ruhazatat az évodaban:

- Jellemezze a praktikussag, a kényelem és tisztasag, a levehetd ruhadarabokat
jellel sziikséges ellatni.

- Fontos, hogy legyen a gyermek atoltoztetésehez tartalek ruhaja.

- A csoportszobaba valtocipé hasznalata kotelezb, ezt is jellel kell ellatni.
Papucs hasznalata nem egészséges, balesetveszélyes. A valtocipd allapotat
figyelemmel kell kisérni, mert tonkremehet, ki is ndheti a gyermek, tisztitasarol
folyamatosan kell gondoskodni.

Sziikséges a gyermekek szamara a tornafelszerelés, az 6vond kérése szerint.
Minden gyermek szamara nélkilozhetetlen a t6rolk6z6, melyet akasztoval
kell ellatni, tisztara cserélése hetente kotelezo.

A gyermek szamara szukséges megfelelé agynemii (lepedd, parna, takard
huzat és pizsama szlikséges, melynek kéthetente torténd tisztara cserélése a
sziil6 kotelessége. (Indokolt estben gyakrabban is.) / Pizsama hetente /.
Minden gyermeknek biztositani kell a megfelel6 mennyiségli zsebkenddt és a
tisztasagi csomagot, melynek tartalmarol és beadasanak maédjarol a csoport
sziil61 kozossége dont.

Csecsebecsét kérjiik, ne adjanak az 6vodéba érkezés eldtt, ékszerekért
felelosséget vallalni nem tudunk, valamint balesetveszélyes is.

Jatékot csak a csoportban dolgozd 6vond engedélyével lehet hozni, de
felelosséget vallalni érte nem tudunk.

A gyermek az intézmény eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszeriien
hasznélhatja, arra vigyaznia kell.



A gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilhetnek a sziild igénye
szerint:
A gyermekétkezések idépontjai:

Tizbrai: 830 9%

Ebéd: 12 —-12%

Uzsonna: 15% - 153
Az ebéd utan hazamend gyermekért 12 3° — 13 ig kell jonni és hazavinni.
Ha a gyermek egész napos haromszori €tkezésre van bejelentve, €s a sziilo
reggel bejelentést tesz, hogy ebéd utan kivanja elvinni gyermekét, ebben az
esetben elvitelkor kérje az uzsonnat.
Az ¢tkezesi idOpontokbdl adodik, hogy célszerli odahaza megreggeliztetni a
gyerekeket, csak igy lesz biztositott a napi 0tszori étkezésuk.
Az étkezésre bejelentett gyermek ebédjét csak az dvodaban fogyaszthatja el,
haza nem vihetd, kivétel ez alol, ha délel6tt folyaman betegség miatt viszik
haza a gyermeket, akkor az aznapi ebédjét, uzsonnajat a konyharol el lehet
vinni.
Az ételérzékenységgel kapcsolatos problémat a sziilé gyermeke 6vondjének
orvosi igazolassal jelezze, melyrdl a konyhat az 6vond tdjékoztatja.
A gyermekeknek édességet, kérjik, ne adjanak az 6voda tertiletén. Nem
etikus a tobbi gyermekkel szemben, ha a gyermek az 6voda teriiletén
otthonrol hozott élelmiszert, édességet fogyaszt. Erre csak a gyiilekez6
csoportba koran érkezd gyermekeknek van lehetdsége.
A gyermekt6l elvarhaté a kultaralt étkezes szokasainak betartasa (kérem,
kdszonom).



A gyermekorvos sziikség eseten latogatja az dvodat (NTK 468 d.)
A védond kéthetente, sziikség szerint gyakrabban is latogatja az 6vodat.

= Beteg gyerek az vodaban nem tartézkodhat.!

Ketté vagy tébb nyitvatartasi napon tali hianyzas esetén a gyermek

csak orvosi igazolassal veheté be. A tavolmaradas okat 48 oran belil

kozolni kell.

- Az 6vodaban megbetegedett lazas, hasmenéses, hanyos gyerek szileit
telefonon azonnal értesitjuk. Ilyenkor haladéktalanul el kell érte jénni,
az orvosnak meg kell mutatni, mivel ezutan csak orvosi engedéllyel

johet ismét dvodaba.

- Beteg, gyogyszert szedo, még labadozo gyerek bevitele az 6vodaba a
tobbi gyerek egészségének megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilyen
esetben az 6vondnek kotelessége megtagadni a gyermek atvételét.!

- A gyermekeknek a nap folyaman gyogyszert beadni tilos,

Kivételt

képez ez alol azon gyogyszerek adasa, melyek folyamatos szedése -
orvosi igazolassal - a gyermek egeszsége szempontjabol

nélkilozhetetlen.

- Gyogyszerérzékenyseget, allergiat kérjik, a csoportban dolgozo
6vondknek orvosi igazolédssal jelezzék és irasban nyilatkozzanak a

gyogyszer adagolasarol és annak beadhatosagarol.

- Ha a gyereknek fert6z6 gyermekbetegsége van, a sziild bejelentési

kotelezettséggel tartozik az 6voda felé.

= Ha az 6vodaban tetves gyermeket taldlnak, az 6voné errél értesiti a védonét,

aki irasban figyelmezteti a sziilot a sziikséges eljarasra.

- A gyermek kezelése elsOsorban a sziil6 feladata €s kotelessége.

- A gyermek ovodai ruhdzatat és agynemiijét ezutan sziikséges tisztara

cserélni.
= Védo — ovo elbirasok

- A gyermekek egészsegének védelmében szabalyozzuk a sziikséges
OvO-védointézkedéseket. Baleset esetén a sziikséges intézkedéseket
megtesszik, ellatjuk a gyermeket, orvosnak megmutatjuk és értesitjik

a szulot.
- A balesettdl fiiggben nyilvantartast, sziikség esetén
jegyzokonyvet készitlink.

baleseti



A nevelési — oktatasi intézményben, valamint a nevelési — oktatasi intézményen
kiviil a gyermekek ¢és a sziilok részére szervezett rendezvényeken alkohol és
dohanytermék nem fogyaszthato.

= Nevelési programunkban megfogalmazott nevelési elvek a kovetkezok,
melyekhez az 6nok segitségét €s egyiittmiitkodését kérjik:

Az Ovodankba jard gyermekeket arra neveljiuk, hogy tanuljdk meg
tisztelni a felnOtteket, szeressék ¢és fogadjak el pajtasaik egyéniséget,
méassagat, tudjak Kkifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal, arulkodéssal
oldjak meg.

Ne tegyenek a gyerekek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekere, annak szarmazédsara, az Ovodara, az ott dolgozé
felndttekre. Ne biztassak gyermekiiket verekedésre még akkor sem, ha
el6z6 nap az 6n gyermekét is érte esetleg sérelem.

A torekvésiink sikerének érdekében kerjik, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben.

A beszoktatas mindig a az 6vondkkel tortént egyeztetési idépontban
kezdddhet.

A ,bekukkant6” latogatds csak az udvari jatekidOben ¢€s sziiloi
felligyelet mellett lehetséges.

= Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer
szerint neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra ¢&s
Oszinteségre.

= Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképp keressék fel a
az ovonot, illetve az 6voda vezetdjét, és veliik kozosen probaljadk megoldani
a konkrét helyzetet.

= A sziil6knek lehet6ségiik van ra — és igényeljik is — hogy az évodaban folyo
pedagogiai munka kialakitdsaban a megfeleld forumokon aktivan részt
vegyenek, oOtleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast.



= FOrumok :

- Sziil6i értekezlet évente 3 alkalommal kerlil megszervezésre, melynek
idépontjarol legalabb egy héttel eldébb értesitést adunk. Ezeken a
napokon igyekezzenek gyermekik elhelyezését megoldani. A sziil6i
értekezletek idépontjai: szeptember, januar, majus.

- JatszO és munkadélutanok, nyilt napok, k6z6s rendezvények 6vonéi
kezdeményezés és egyeztetés alapjan.

- A gyermek sziil6jének irdsbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden
olyan kérdésrél, amelyre vonatkozdéan jogszabaly a nyilatkozat
beszerzését elbirja (sétak, kirandulasok, orvoshoz vitel, gyodgyszer
érzékenyseg, hitoktatason vald részveétel, egyéni —Kiscsoportos
fejlesztések, Integracios Programban valo részvétel.. ..).

- Fogadoorat (vezetéi, 6vondi es gyermekveédelmi) kezdeményezheti
mindkét fél.

- Ovéndével torténd rovid esetenkénti megbeszélést is kezdeményezheti
mindkét fél.

- Gyermekvédelmi felelds: Gyonyori Imréné Katicabogar csoport

. Unnepek unnepélyek
Advent (6voda szintii, 6vodasaink részére)
- Mikulas (csoportszintli, 6vodéasaink részére)
- Karacsony (6voda szintii, 6vodasaink részére)
- Farsang (csoport szintii, 6vodasaink részére)
- Husvetvard, Zoldag jaras
(6voda szintli, 6vodasaink részére)
- Anyék napja (csoportszintii, nyitott a sziilok részére)

- Nagycsoportosok bucsuztatasa (6voda szintii, nyitott a sziilok részére)
Hagyomanyok:

- A gyermekek sziiletés- és névnapjanak csoportszintii megiinneplése.
- Kirandulasok szervezeése.
- Szuret

- Farkas napi kertészkedés
- Marton nap

- Mihaly napi vasar

- Papirgylijtés

- Allatok vilagnapja

- Viz vilagnapja

- Fold vilagnapja

- Madarak Fak napja



Alapfeladatainkon tuli tobbletszolgaltatasok

- Uszés

- Gydgytestnevelés

- Gyogypedagdgiai foglalkozas
- Logopédiai foglalkozas

- Fejlesztd foglalkozas

- Vallasoktatas

Kérjiikk Ondket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se magéanjellegii
beszelgetésekre az 6vondt munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert balesetet idézhet el és zavarhatja a nevelés — oktatds
folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatban informéciot csak a sajat  6vond6jétol, vagy az
ovoda vezetdjétol keérjenek. Dajka nem adhat informaciot a gyermek
fejlodésével kapcsolatban.

Kérjuk a sziilok munkahelyi és lakascimét, telefon szamat és annak esetleges
valtozasait minden esetben jelezzék a csoport kisgyermeknevel6jének,
6vondinek.

Ha a csaladban a sziil6k kiilonélésének esete 4ll fenn és gyermek elhelyezési,
lathatasi vitaik vannak, az 6voda dolgoz6i addig mindkét sziilének kotelesek
odaadni a gyermeket, mig a hivatalos gyermekelhelyezésrdl sz616 hatarozatot
nem mutatjak fel.

= Gyermeki jogok
A gyermek emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erGszakkal szemben.
A gyermeknek joga van, hogy:
- biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék
- képessegeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és
oktatasban részesiljon
- Ovodai életrendjét életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki
- csaladja anyagi helyzetétdl fiiggetleniil étkezésben részesiiljon
- kivételes alkalmanként a csoportban dolgozok altal készitett targyakkal
jutalmazzuk a gyermeket

Sziiléi jogok gyakorlasanak modja:
A jogorvoslati eljarasban a gyermeket sziil6je képviselheti.
A szild joga, hogy:



- Megismerje az Ovoda nevelési programjat, hazirendjét, errdl

tajékoztatast az els6 sziildi értekezleten kapnak.

- Gyermeke fejlodésérdl részletes érdemi tajékoztatast, igény esetén

nevelési tanacsokat kapjon. Erre lehetdsége van sziiléi értekezleten,

fogadooran, nyilt napon.

- frasbeli megkeresésére 30 napon beliil valaszt kapjon.

- A nem kotelezé foglalkozasokat (pl. vallasoktatas) kérje gyermeke

szamara.

- Kérheti gyermekének csoportba torténé elhelyezését, de a

csoportelosztassal kapcsolatos dontési joga a vezetd 6vondnek van.

- Részt vegyen sziil6i képviseld megvalasztasdban, kezdeményezze sziildi

kozosseég létrehozasat, €s kozremilkodjon annak tevékenységeben.

- Részt vegyen az érdekeit érint6é dontések meghozatalaban.

- Kisérje figyelemmel a gyermeki jogok érvényesulését, a pedagogiai

munka eredményességét.

- T4jekoztatast kérjen a vezetd 6vonotol az Gvoda nagyobb csoportjat

(50%-at meghaladd) érint6 barmely kérdésrol.

- Barmilyen probléma, sérelem, javaslat esetén a leheté legrovidebb
1d6n beliil beszéljenek meg a csoportot vezetd ovodapedagdgusokkal,
majd sziikkség szerint az oOvodavezetével. Az irdsban beadott
panaszokat, javaslatokat az 6vodavezetd kivizsgalja és 30 napon beliil
irasban valaszol.

- Az SZMK vezetbjének lehetdsége van a nevelGtestiileti értekezleteken
a sziiloket érintd részek targyalasan valo részvételhez.

- Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett,
rehabilitacids céla ellatasban részesiljon és életkoratdl fuggetlenal a
pedagogiai szakszolgalat intézményeihez forduljon segitségért.

= Sziilok kotelessége, hogy:

- Gondoskodjon a gyermeke fejlédéséhez sziikséges feltételekrol.

- Biztositsa gyermeke ovodai reszvételét.

- Rendszeres kapcsolatot ~ tartson  gyermekével foglalkozo
pedagogusokkal.

- Tiszteletben tartsa az 6voda alkalmazottainak emberi méltosagat.

- Gyermeke étkezése utan jard téritési dijat idében, maradéktalanul
megfizesse.

- Segitse gyermeke kozosségbe vald beilleszkedését, kdzosségi élet
szabéalyainak elsajatitasat.



Ovodaink nyilvanos dokumentumai: Helyi Nevelési Program
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat
Héazirend
A dokumentumok a vezetdi irodaban megtalalhatok, melyeket az intézménybdol
Kivinni tilos, kérésre az Ovodavezetd, illetve helyettese, indokolt esetben, a
csoportban dolgozo 6vondk adhatnak informéciot.
A gyermekvédelemmel kapcsolatos teenddket intézménylinkben Gyonyorh
Imréné gyermekvédelmi felelés latja el. Gyermekeiket érinté kérdésekkel,
problémakkal forduljanak hozza bizalommal.
Gyermekvédelmi felelésiinket megtalaljak a Katicabogar csoportban.
A gyermekvédelmi feladatokat ellatd legfontosabb intézmény a Gyermekjoléti
Szolgélat.

= FEtkezési, téritési dij befizetési modja: a gazdasagi vezeté mindenkori
rendelkezése alapjan. A befizetés idépontja és helyszine a gazdasagi iroda
ajtajan kovetheté nyomon.
= Hianyzas bejelentése, étkezés lemondasa
- A gyermek hianyzasat kérjuk bejelenteni, még akkor is, ha
kedvezmenyezett téritési dij ala tartozik.
- Bejelentés torténhet széban, a csoportban, vagy telefonon.

= Az oOvoda egész teruletéen, valamint 5 méteres korzetében tilos a
dohanyzés!

= Tiiz és bombariadd esetén az 6vondk altal ismert menekiilési atvonalon
kell elhagyni az épuletet ennek érdekében a jelenleg hatalyos
jogszabalyok szerint a folyoson elhelyezni babakocsit, rollert,
kisbiciklit...stb. TILOS!

= Reklam jellegii anyagok elhelyezésérol minden esetben az dvodavezeto
dont a torvényi eldirasok alapjan.



A héazirend érvényességi ideje: 3 év.

Felulvizsgalata és mddositasa: minden nevelési év elején szeptember 15.-ig
torténik meg.

A Hazirend modositasat kezdeményezheti: SZMK, nevel6testiilet

Modositéasra jogosult: nevelGtestiilet.

o A nemzeti kbznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torveny Nkt.)
25.8,58.8

e A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél ¢és a koznevelési
intézmények névhasznéalatarél szolo 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet
(EMMI)

85.8 I. melléklet, 82.8, 5.8, 3.8,

Koszonjuk, hogy a hazirend betartasaval segitik mindennapi
nevelomunkank zokkenémentességét és hozzajarulnak ahhoz, hogy a
gyermekeik biztonsagos és egészséges kornyezetben fejlédhessenek.

Ivancsa, 2017. februar 15.

Csaszar Gézané
ovodavezeto






